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DOCUMENTAZIONE DEL MANUALE 

AMBIENTALE UNI EN ISO 14001:2015 

 
 

✓ MSGA-MANUALE UNI EN ISO 14001:2015; 

✓ ID 5.2 – Politica Ambientale; 

✓ ID 7.5 – Elenco della documentazione del 

SGA; 
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INDICE COMPLETO DELLE PROCEDURE DEL SISTEMA DI 

GESTIONE AMBIENTALE UNI EN ISO 14001:2015 

 

NOME DOCUMENTO INFORMAZIONI DOCUMENTATE 

Manuale Ambientale ID 5.2 - Politica Ambientale 

PGA 4.1 
Contesto 
dell'Organizzazione 

ID 4.1 - A Analisi del Contesto (Fattori esterni e Interni) 
ID 4.1 - B Analisi Swot 

PGA 5.3 - Ruoli, 
responsabilità ed autorità 

ID 5.3 - A Organigramma  
ID - 5.3 - B Mansionario 
ID - 5.3 - C Matrice Interfunzionalità 
ID - 5.3 - D Registro delle lamentele 
ID - 5.3 - E - Flowchart Organizzazione 

PGA - 6.1 - Azioni per 
affrontare rischi e 
opportunità 

ID - 6.1 - A - Analisi e Valutazione dei Rischi 

PGA - 6.1.2 - Aspetti 
Ambientali 

ID 6.1.2 – A Identificazione Valutazione Aspetti Ambientali 
ID 6.1.2 – B Analisi Ambientale Iniziale 
ID 6.1.2 - C  Monitoraggio Consumi 
ID 6.1.2 – D  Obblighi di Conformità 

PGA 6.2 - Obiettivi e 
pianificazione 

ID 6.2 - A Registro degli Obiettivi Ambientali 

PGA 7.1 - Gestione delle 
risorse 

ID 7.1 A Indice di adeguatezza risorse umane 
ID 7.1 B Indice di adeguatezza infrastrutture 
ID 7.1 C Scheda Manutenzione 
ID 7.1 D Andamento indice di adeguatezza 
ID 7.1 E Elenco Strumentazione 
ID 7.1 F Elenco software 
ID 7.1 G Scheda Strumento 
ID 7.1 H Elenco sostanze e miscele 

PGA 7.2 – Competenza ID 7.2 A Verbale di formazione 
ID 7.2 B Registro presenze 
ID 7.2 C Registrazione ingresso nuovi lavoratori 
ID 7.2 D Scheda personale di addestramento e formazione 
ID 7.2 E Programma annuale formativo e d’addestramento 
ID 7.2 F Proposta di formazione e addestramento 
ID 7.2 G Valutazione attività formativa 
ID 7.2 H Valutazione efficacia evento formativo 
ID 7.1.2 I Selezione e valutazione del candidato 

PGA 7.4 - Comunicazione ID 7.4 A Comunicazioni 

PGA 7.5 – Informazioni 
documentate 
 

ID 7.5 A Elenco della documentazione SGA 
ID 7.5 B Elenco norme tecniche 
ID 7.5 C Documenti di Origine esterna 
ID 7.5 D Testo Unico Ambientale - All_ID 7.5 D - Testo Unico 
Ambientale_152_2006 
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NOME DOCUMENTO INFORMAZIONI DOCUMENTATE 

PGA - 8.1 – Pianificazione e 
Controlli Operativi 

PO - 8.1 - A - Gestione rifiuti 
PO - 8.1 - B - Gestione sostanze e miscele pericolose 
ID 8.1 - A - Elenco dei fornitori 
ID 8.1 - B - Scheda di Valutazione dei Fornitori 
ID 8.1 - C - Andamento dei Fornitori 
ID 8.1 - D - Richiesta di offerta 
ID 8.1 - E - Ordine di acquisto 
ID 8.1 - F - Richiesta di modifica 
ID 8.1 - G - Controllo in ingresso 
ID 8.1 - H - Controlli Operativi 
ID 8.1 - I - Elenco smaltitori qualificati 
ID 8.1 - L - Elenco trasportatori qualificati 

PGA 8.2 – Preparazione e 
risposta alle emergenze 

ID 8.2 - A - Regole generali utilizzo DPI 
ID 8.2 - B - La Gestione degli incendi e delle emergenze 
ID 8.2 - C - Segnaletica di Sicurezza 
ID 8.2 - D - Emergenza in caso di spandimenti accidentali 
ID 8.2 - E - Emergenza e primo soccorso 
ID 8.2 - F - Verbale prove di emergenza e evacuazione 

PGA 9.1 - Monitoraggio, 
misurazione, analisi e 
valutazione 

ID - 9.1 - A - Monitoraggio dei processi 
ID - 9.1 - B - Questionario soddisfazione clienti 
ID - 9.1 - C - Questionario di soddisfazione delle risorse umane 
ID - 9.1 - D - Piano di Sorveglianza e Misurazioni Ambientali 

PGA 9.2 - Audit Interno ID - 9.2 - A - Programma di Audit 
ID - 9.2 - B - Piano di Audit 
ID - 9.2 - C - Rapporto di Audit 
ID - 9.2 - D - Check List di Controllo 

PGA 9.3 - Riesame della 
Direzione 

ID - 9.3 - A - Convocazione del responsabile di direzione 
ID 9.3 - B - Verbale del Responsabile di direzione 
ID 9.3 - C - Rapporto di Riesame della Direzione 

PGA 10.2 - NC E AC ID 10.2 A – Rapporto NC  
ID 10.2 B Azioni Correttive   
ID 10.2 C Registro NC  
ID 10.2 D Rilevazione NC Ambientale, incidente, Situazione Pericolosa 

 

 

 

 

 

 

 

Indice delle procedure e dei moduli adattabile a 

tutti i settori aziendali 
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COSA SONO LE PROCEDURE E LE INFORMAZIONI 

DOCUMENTATE 

 

LE PROCEDURE AMBIENTALI SECONDO LA UNI EN ISO 14001:2015 

 

Per il mantenimento, monitoraggio ed analisi ambientale, l’organizzazione deve dotarsi di 

strumenti idonei secondo la norma UNI EN ISO 14001:2015. 

 

Per questo motivo, la ICP S.r.l ha realizzato procedure conformi alla UNI EN ISO 

14001:2015 che permettano all’organizzazione di gestire i vari processi interni come la 

gestione delle emergenze, la pianificazione dei controlli operativi, , la valutazione ed 

analisi dei rischi, l’identificazione e la valutazione degli aspetti ambientali, l’analisi 

ambientale iniziale,, gli audit, i riesami ed il miglioramento continuo. 

 

Tutte le procedure necessarie e obbligatorie sono contenute all’interno del Nuovo Manuale 

secondo la UNI EN ISO 14001:2015 redatto dalla ICP S.r.l. 

 

Tutta la documentazione è completamente editabile in base alle necessità ed esigenze 

dell’organizzazione. 

 

 

LE INFORMAZIONI DOCUMENTATE SECONDO LA UNI EN ISO 14001:2015 

 

Come definisce la norma “l’organizzazione deve, nella misura 

necessaria, mantenere informazioni documentate per supportare il funzionamento dei propri 

processi e conservare informazioni documentate affinché si possa avere fiducia nel fatto che 

i processi sono condotti come pianificato”. 

 

Il Nuovo Manuale UNI EN ISO 14001:2015 include informazioni documentate 

completamente editabili, personalizzabili e per alcuni processi completamente 

automatizzati. L’organizzazione deve semplicemente inserire all’interno dei campi 

(evidenziati in giallo) i dati necessari per il completamento dei file ottenendo 

“informazioni” utili alla comprensione e valutazione dei singoli processi. 

 

Tutta la documentazione è completamente editabile in base alle necessità ed esigenze 

dell’organizzazione. 
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ESTRATTO PROCEDURA ASPETTI AMBIENTALI 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

Procedure dedicate alla Identificazione e 

Valutazione degli Aspetti Ambientali 
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ESTRATTO ANALISI AMBIENTALE INZIALE 
Sommario 

 

1 - Premessa  

2 – Riferimenti Normativi  

3 – Definizioni e Abbreviazioni  

4 – Requisiti  

5 - Descrizione dell'organizzazione e del sito  

5.1 - Dati societari  

5.2 - Organigramma  

5.3 - Il sito e l'ambiente circostante  

5.3.1 - Inquadramento geologico - geomorfologico  

5.3.2 – Lineamenti idrogeologici di carattere regionale  

5.3.3 - Clima  

5.4 - Attività svolta  

6 - Analisi degli aspetti ambientali  

6.1 - Identificazione degli aspetti ambientali significativi  

6.2 – Impatti Ambientali  

6.2.1 Consumi Energetici  

6.2.2 Scarichi Idrici  

6.2.3 Emissioni in atmosfera  

6.2.4 Rifiuti  

6.2.5 Suolo  

6.2.6 Rumore  

6.2.7 Altri Aspetti Ambientali  

6.3 Prevenzione Incendi  

7. VALUTAZIONE DEGLI ASPETTI AMBIENTALI  

7.1 IDENTIFICAZIONE DI PROCESSI, PRODOTTI E SERVIZI  
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Esempi di come svolgere l’Analisi Ambientale 

Inziale per agevolare il lavoro 
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ESTRATTO MONITORAGGIO CONSUMI 
 

 

 

 
Esempi Monitoraggio Consumi 
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ESTRATTO ELENCO AUTORIZZAZIONI AMBIENTALI 
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ESTRATTO ANALISI RISCHI ED OPPORTUNITA’ 

 

 

  

Estratto Analisi rischi e opportunità, nel modulo 

sono presenti più di venti registrazioni… Buon 

Lavoro 
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